
Microsoft MS Paint Complete Hindi Notes  

MS Paint एक साधारण graphics/drawing editor है जो Windows के OS स�ंकरण म� उपल�ध ह� आप �कसी 
भी सं�करण जसेै XP, Window 7, Windows 8, सभी म� आप �योग कर सकत ेह� 
 
आप अगर MS  Paint  म� �यान द�गे तो इसम� कई भाग म� मेन ूटूलबार और ए�सेस बार बाटा गया ह� आप ���न 
शॉट म� देख सकत ेह� 
 

 
 

Introduction of User Interface 
 
1. MS Paint Button 
 
MS Paint Button इसका काय� आपको अलग - अलग ऑ�शन सेले�ट करने और अपने मतुा�बक ए�सपोट� करने 
के �लए होता ह� यह आपको ि�ववक ए�सेस टूल बार म� �मलता ह�।  
 
2. Quick Access Toolbar 
Quick Access Toolbar MS Paint इसके �योग से आप MS  Paint  को speed  म� �योग करने के �लए कर 
सकत ेह� जसेै म� आपको िजस टूल का �योग मेन ूम� जाकर करना पड़ता ह� उसे आप इस टूल के मदद से शॉट�कट 
तरह से �योग कर सकत।े  
3. Title bar 
Title bar MS Paint यह सबसे ऊपर के भाग म� रहता है इसका काय� �सफ�  आपके फाइल के नाम को दशा�ने के 
�लए करता ह� अगर आप (Save) नह�ं �कये रह�गे तब यह "untitled" के नाम से शो करेगा।  
 
4. Ribbon 
यह आप देख सकत ेहै  जो म�ने ���नशॉट �दया है उसमे  नीले रंग से घेरा हुआ है  िजसमे आपको शपे रंग इरेज़र 
��े प�ट यह �मलता है यह �रबन कहलाता ह�।  
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5. Scroll bar ​Scroll bar MS Paint म� drawing area के दो तरफ ��ोल बार होती है. एक बार ल�बवत 
(vertically) होती है, जो canvas को ऊपर-नीचे सरकाने के �लए होती है तथा दसूर� बार आडी (horizontally) 
होती है, यह canvas को दांये-बांये सरकाने के �लए होती है. 
 
 
6. Status bar 
Status bar drawing area के �ब�कुल नीचे होती है. इस बार के नीचे दांये कोने म� “Zoom Level” नामक टूल 
होता है िजसक� सहायता से canvas को zoom in तथा zoom out �कया जा सकता है. और बांये कोने म� 
drawing के pixels  Size  को �दखाया जाता है तथा इसके आगे canvas क� width एव ंheight को �दखाया 
जाता है।  
7. Drawing Page Area 
 
यह आपका page  होता है जो�क आप प�ट कर सकत ेह� और कोई भी �ाइंग करके �ा�फ़क तयैार कर सकत ेह�  इसे 
ह� कैनवास भी कहा जाता ह�। 
 
 

1. New इसके मदद से नया पेज लेने के �लए �योग करत ेहै।  
2. Open पहले से बने हुए existing एम एस प�ट फाइल को खोलने के �लए 

�योग करत ेहै।  
3. Save खलेु हुए वत�मान प�ट को हाड� �ड�क म� सरु��त करने के �लए �योग 

है।  
4. Save As इसके काय� भी फाइल को सरु��त करना होता है ले�कन इसके 

मदद से आप फॉम�ट को च�ज करने तथा �कसी अ�य पाथ म� सेव करने के 
�लए �योग करत ेहै।  

5. Print इसका �योग वत�मान म� खलेु हुए प�ट फाइल को ��टं करने के �लए 
�कया जाता है।  

6. From Scanner or Camera इसका �योग �कसी �कैनर तथा कैमरा से 
कोई �प�चर एम एस प�ट म� इ�सट� करना हो तब �योग �कया जाता है।  

7. Send in E-mail इसका �योग वत�मान प�ट फाइल को आउटलकु क� मदद 
से �कसी �यि�त को मेल करने के �लए �योग �कया जाता है।  

8. Set as Desktop background वत�मान प�ट फाइल को ड�ेकटॉप 
वॉलपेपर के �प म� लगाने के �लए �योग करत ेहै।  Note:  य�द हमारा 
फाइल हाड� �ड�क म� सेव नह�ं है तो पहले आपको सेव करने के �लए सेव 
डायलॉग बॉ�स खलेुगा सेव करने के बाद ह� बकै�ाउंड के �प म� सेव कर 
सकत ेहै।  

9. Properties इसका �योग प�ट फाइल क� attribute, unit, color, width 
तथा height देखने के �लए �योग �कया जाता है।  

10. About Paint इसका �योग एम एस प�ट के बारे म� जानने के �लए �योग 
करत ेहै इसम� आपका प�ट का वश�न तथा ऑपरे�टगं �स�टम नाम देखने को 
�मल जायेगा।  

11. Exit खलेु हुए प�ट को बदं करने के �लए �योग करत ेहै।  
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Description of Home Menu 

होम मेन ूम� आपको 5 �ुप �मल�गे जो �न�न�ल�खत है 

1. Clipboard 
2. Image 
3. Tools 
4. Shapes 
5. Colors 

Clipboard इसके अ�दर �तन आ�शन आत ेहै।  

1. Cut ​इसके मा�यम से आप �ाइंग के �कसी भी �ह�से को सेले�ट करने के बाद �योग कर सकत ेहै जसेै ह� 
आप सेले�ट करने के बाद कट पर ि�लक कर�गे आपके �सले�टेड �ाइंग ए�रया का �ह�सा हटकर 
ि�लपबोड� म� चला जायेगा जो क� आप पे�ट क� मदद से पेज पर पे�ट कर सकत ेहै।  

2. Copy​ �ाइंग का कोई भी �ह�सा सेले�ट करने के बाद कॉपी करने पर डु�ल�केट होकर ि�लपबोड� म� चला 
जायेगा जो क� पे�ट करने पर पेज पर लाया जा सकता है।  

3. Paste ​कट और कॉपी �कये गए टे��ट, इमेज, �ाइंग को पे�ट करने के �लए �योग करत ेहै। इसेक अ�दर 
एक और आ�शन है पे�ट �ॉम इसम� आप जब ि�लक कर�गे तब आपको �कसी इमेज को सेले�ट करने के 
�लए बॉ�स खलेुगा �कसी इमेज को सेले�ट करने के ओपन पर ि�लक कर�गे तब आपका इमेज प�ट म� 
इ�सट� हो जायेगा।  

Image इसके अ�दर आपको 4 आ�शन �मल�गे 

1. Select​ इसके मा�यम से आप �ाइंग पेज पर Rectangular तथा �� फॉम� म� सेले�ट करने के �लए 
�योग करत ेहै।  

2. Crop​ (सेले�ट करने के बाद ह� यह आ�शन काम करेगा) इसके मा�यम से �कसी भी �सले�शन को �ॉप 
करने के �लए �योग करत ेहै िजससे क� जो �ह�सा सेले�ट होता है �ॉप करने पर उतना ह� �ह�सा �सफ�  
बचा रहता है।  

3. Resize ​इसके मा�यम से आप �कसी भी �सले�शन का साइज़ बदल सकत ेहै साथ ह� �केव का �योग भी 
कर सकत ेहै।  

4. Rotate​ �कसी भी सेले�ट �कये गए �ाइंग, ऑ�जे�ट को घमुाने के �लए �योग करत ेहै।  

Tools इसके अ�दर आपको 7 आ�शन �मल�गे जो कुछ इस �कार है- 

1. Pencil ​इसके मा�यम से �� फॉम� लाइन खीचने के �लए �योग करत ेहै जो �सले�टेड साइज़ के अनसुार 
काम करता है साइज़ को घटाने के �लए शॉट�कट क�य Ctrl+ Numpad -, बढाने के �लए शॉट�कट क�य 
Ctrl+ Numpad + है। 

2. Paint Bucket​ इसके मा�यम से आप �ाइंग म� रंग भरने के �लए �योग करत ेहै य�द आप ले�ट �फल 
करने के �लए ले�ट ि�लक करत ेहै तो यह foreground कलर �फल होगा य�द राईट ि�लक करत ेहै तब 
बकै�ाउंड कलर �फल होगा। 

3. Text ​इसके मा�यम से पेज पर टे��ट �लखने के �लए �योग करत ेहै, जब आप टे��ट �लखना �टाट� 
कर�गे तो इसम� एक मेन ूऔर बढ़ जायेगा िजसका नो�स आपको ला�ट म� पढने को �मलेगा 

4. Eraser ​इसके मा�यम से �ा �कये गए ऑ�जे�ट को �� फॉम� म� �मटाने के �लए �योग करत ेहै इसक� 
साइज़ भी घटाने बढाने के �लए वह� शॉट�कट क�य है जो प��सल साइज़ को घटाने बढाने के �लए �योग 
करत ेहै। 

Rakesh​Mgs 

dell
Ink

dell
Ink

dell
Ink



Microsoft MS Paint Complete Hindi Notes  

5. Color Picker ​इसके मा�यम से आप �कसी बनाये गए रंग को कॉपी करने के �लए �योग करत ेहै। जसेै 
आप ने कोई रंग बनाकर ऑ�जे�ट म� �फल �कया है जो आपके कलर बॉ�स म� नह�ं है और वह� कलर 
आपको दसुरे ऑ�जे�ट म� �फल करना है तब आप इसके मा�यम से वो कलर �पक कर सकत ेहै जो आप 
चाहत ेहै �फर प�ट बकेट से �फल कर सकत ेहै। 

6. Magnifier ​इसके मा�यम से पेज को ज़मू करके देखने के �लए �योग करत ेहै। 
7. Brushes ​इस आ�शन के मदद से आप अलग अलग �श इ�तमेाल करके attractive �डजाईन बना 

सकत ेहै। 

Shapes इसके अ�दर आपको 3 आ�शन �मल�गे िजसका काय� �न�न�ल�खत है।  

1. Shapes​ इसके अ�दर आपको कई �कार के शपे �मल�गे िजसे आप �ा करके रंग भर सकत ेहै।  
2. Shape Outline​ इसके मा�यम से �कसी भी ऑ�जे�ट का आउटलाइन मोटा पतला कर सकत ेहै। 

ले�कन �यान रहे यह �ा करने के बाद सेले�ट रहना चा�हए या �ा करने से पहले ह� आपको आउटलाइन 
मोटा पतला करना होगा।  

3. Shape Fill​ इसके मा�यम से आप अपने �कसी भी ऑ�जे�ट को �ा करने से पहले सेले�ट कर सकत ेहै 
क� �ा करने के बाद कैसा रंग �फल हो या�न क� सॉ�लड कलर, वाटर कलर आ�द। िजस शपे को आप �ा 
करना चाहत ेहै पहले उसपे आप एक ि�लक कर ल� उसके बाद शपे �फल पर जाकर सेले�ट कर� जो �टाइल 
आपको उसमे भरना हो।  

 

Colors इसके अ�दर आपको 5 आ�शन �मल�गे जो �न�न�ल�खत है- 

1. Size ​इसके मा�यम से आप क� प��सल या इरेज़र क� साइज़ बढ़ा सकत ेहै य�द इसम� द� हुई साइज़ �यादा 
बढ़ाना हो तब क��ोल बटन के साथ नमपडै के �लस को दबाने साइज़ बढ़ेगी और क��ोल के साथ 
माइनस दबाने से घटेगी।  

2. Color 1​ यह Foreground कलर है से आप कलर सेले�ट �कये रह�गे वो प�ट बकेट से �कसी ऑ�जे�ट म� 
�फल करने के �लए �योग करत ेहै।  

3. Color 2​ यह Background कलर है इसके जो �क पेज का कलर होता है इसम� जो भी कलर सेले�ट रहेगा 
वो इरेज़र से �मटने पर वह� रंग आपके पेज पर �दखने लगेगा।  

4. Color Palate ​इस बॉ�स म� आपको कई कलर देखने को �मल जाय�गे िजसे आप �कसी भी ऑ�जे�ट म� 
�फल करने के �लए �योग करत ेहै।  

5. Edit Colors ​इसेक मा�यम से आप अपने अनसुार रंग बना सकत ेहै और रंग बनाकर अपने कलर पलेैट 
बॉ�स म� रख सकत ेहै।  

 

Description of View Menu 

इसके अ�दर �तन �ुप �मल�गे जो �मशः  Zoom, Show or Hide, Display​ है।  

1. Zoom​ ​In​ पेज को बड़ा करके देखने के �लए �योग करत ेहै।  
2. Zoom Out​ पेज को छोटा करके देखने के �लए �योग करत ेहै।  
3. 100% ​इसके मा�यम से आप ज़मू �कये हुए या ज़मू आउट �कए हुए पेज को 100% साइज़ म� 

देखने के �लए �योग करत ेहै।  
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Show or Hide 

1. Ruler​ इसके मा�यम से आप अपने �लर बार को लाने और �छपाने के �लए �योग करत ेहै।  
2. Grid lines​ इसके मा�यम से आप पेज को ��ड लाइन क� तरह देखने के �लए �योग कर सकत े

है इसी �य ूको �छपाने और लाने के �लए �योग �कया जाता है।  
3. Status bar​ इसके मा�यम �टेटस bar को �छपाने और �दखाने के �लए �योग करत ेहै।  

 

Display 

1. Full Screen​ इसके मा�यम से अपने �ाइंग को फुल ���न म� देखने के �लए �योग करत ेहै। 
2. Thumbnail​ इसके मा�यम से थबंनेल को शो और हाईड करने के �लए �योग करत ेहै।  

Description of Text Menu 
इसके अ�दर आपको दो �ुप �मल�गे जो �मशः  Font, Background​ है 

Font इसके अ�दर आपको अपने टे��ट को �टाइल करने के �लए आ�शन �मल जाय�गे 

1. Font Family​ इसक� मदद से सेले�ट  ​�कया हुआ टे��ट या परैा�ाफ का �टाइल बदलने के �लए 
�योग करत ेह�।  

2. Font Size​ ​इसका �योग टे��ट क� साइज को छोटा और बड़ा करने के �लए �योग करत ेह� 
अगर �कसी �सगंल परैा�ाफ या वड� को छोटा था बड़ा करने के �लए �योग करना चाहत ेह� तो 
पहले उसे सेले�ट अव�था म� कर ले उसके बाद ह� फ�ट साइज बदले।  

3. Bold Ctrl+B​ ​सेले�ट  ​�कए हुए टे��ट को मोटा करने के �लए �योग करत ेह�।  
4. Italic Ctrl+I​ ​सेले�ट  ​�कए हुए टे��ट को �तरछा करने के �लए �योग करत ेह�।  
5. Underline​ ​Ctrl+U​ ​सेले�ट �कए हुए टे��ट को अडंरलाइन करने के �लए �योग करत ेह�।  
6. Strike Through​ ​सेले�ट �कए हुए टे��ट को �बच म� कटे हुए का �च�ह लगाने के �लए �योग 

करत ेहै।  

बकै�ाउंड के अ�दर आपको दो आ�शन �मल�गे जो इस �कार है 

1. Opaque​ इसका �योग कर�गे तो टे��ट �लखत ेसमय एक बकै�ाउंड कलर देखने को �मल 
जायेगा या�न टे��ट एक बॉ�स म� �लखायेगा 

2. Transparent​ इसके मा�यम से आप टे��ट को पदा��षक बना सकत ेहै इसम� पीछे बकै�ाउंड 
नह�ं रहेगा  
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