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PageMaker Basic Information 
 PageMaker Run Command  :  PM70 
 PageMaker Default Extension :   .pmd 

PageMaker Release History 
Release Name Version Code Release Year 

Aldus Pagemaker 1.0  1.0 July 1985 
Aldus Pagemaker 1.2 1.2 October 1986 
Aldus Pagemaker 2.0 2.0 May 1987 
Aldus Pagemaker 3.0  3.0 April 1988 
Aldus PageMaker 4.0  4.0 1990  
Aldus PageMaker 5.0  5.0 January 1993 
Adobe PageMaker 6.0 6.0 1995 
Adobe PageMaker 6.5  6.5 1996 
Adobe PageMaker 7.0 7.0  9 July 2001 

Final Release  7.0.2 30 March 2004 
अधि् जान्ारी ्े लऱए Wikipedia पर जाए Click Here 

 
ऩेजभेकय एक एप्लीकेलन प्रॉग्राभ है इस प्रॉग्राभ भें कऱलबन्न प्रकाय के डिजाइन तथा कऱलबन्न 
प्रकाय के ऩेज ड्राइंग कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं इसभें सबी प्रकाय के िॉकू्यभेंट रीगर तॊय 
ऩय तैमाय ककए जात ेहैं  
1. CMS (Color Management System) सॉसस इस प्रॉग्राभ भें करय भैनेजभेंट के लरए 
सऱसप्रथभ कॉिक कंऩनी ने ककमा था ऒय हय करय का कॉि ससस्टभ भें भैनेज ककमा था सजसे 
सबी प्रमॉग कयत ेआ यहें है।  

https://en.wikipedia.org/wiki/Adobe_PageMaker


P a g e  | 3 

 

 
 
िेस्कटॉऩ ऩब्लिसलिंग भें ऩेजभेकय हभेला से आगे यहा है, एल्डस  कम्पनी  ने ऩेजभेकय 
का लनभासण ककमा तथा फाद भें इस सॉफ्टऱेमय कॉ एिॉफी कम्पनी ने खयीद लरमा, 
उसी सभम से इसकी भांग कापी ज्यादा हॉ गमी, ऩेजभेकय के फहुत से ऱलसन भाककि ट 
भें आएं रेककन 7.0 भें ऐसे कऱकल्प ददए गए सजससे ऩब्लिसलिंग का कामस फहुत तेजी से 
ककमा जा सके, ऩेजभेकय भें Visiting Cards, Bio Data, Books, Magazine, 
News Paper, Later pad आदद फना सकते हैं।  

 
एडॉब पेजमे्र ्ी वलळेऴतायें 

Adobe PageMaker के ऩुयाने ऱारे ऱजसन भें फहुत साय ेकऱकल्प का कभी था, सजसकी ऱजह 
से ऩब्लिसलिंग के क्षेत्र भें सपरता नहीं लभर सकी, ऩेजभेकय की सबी कभी देखते हुए एिॉफ 
कम्पनी ने नमा संस्कयण 7.0 फाजाय भें प्रसु्तत  ककमा, इसभें फहुत साये फदराऱ ककमे 
गमे, तथा कुछ नमे पीचय एि ककमे गमे, इसभें ककसी बी ऩेज का ऩब्लिकेलन कॉ 
तैमाय कयन ेके लरए कई साय े टेम्परेट ददए गए जॉ की आऩ ऩेजभेकय स्टाटस  कयते 
सभम ऩहरा ऩेज देख सकते है।  
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1. ऩहरी फाय कई टूरफाय कॉ जॉिा गमा, (लजव्े बारे में आप लनचे पढ़ व्ते शै।) 
2. पाइर कॉ सेऱ, कप्रन्ट , टैक्स्ट  पॉयभेडटिं ग तथा सै्पलरिं ग  चैक कयने के 

आप्लन  बी ददमे गमे,  
3. ऩेजभेकय 7.0 भें क्लिऩ आटस ऑप्लन कॉ बी जॉिा गमा, जैसे एभ0एस0 ऱिस, 

ऩाऱय ऩॉइंट भें क्लिऩ आटस का आप्लन  ददमा गमा है, सजससे आऩ क्लिऩ आटस  
कॉ ककसी बी ऩेजभेकय िॉकू्यभेंट भें इन्सटस कय सकते है।  

पेज-मे्र स्क्रीन ्े बार ेमें  
ऩेजभेकय मूजय इंटयफ़ेस का इभेज ऊऩय ददमा हुआ है।  

1- कप्रिंट एडयमा  
2- भासजिन एडयमा 
3- ऩेस्ट फॉिस  
4- ऱार फॉिस  

 Color  ककसी बी प्रकाय के चचत्रों कॉ देखकय भन भें उत्पन्न हॉती है उसे यगं 
कहते हैं  

How Many Types of Color रॏं व्तने प्र्ार ्े शॉते शैं? 
1. Primary Colors प्राथलभक यगं RGB 
2. Secondary Colors फहुआमाभी यगं  
3. Tertiary Colors कत्रआमाभी यंग  
4. Monochrome Colors 

भॉनॉक्रॉभ के अंतगसत तीन यगं आते हैं Cool, Warm Earlier  
Cool जैसे चन्द्रभा, CFL, Led राइट की सफ़ेद ककयण कॉ कूर यगं कहते है। 
ऱाभस यगं दयू से देखने ऩय कुछ ऒय ऒय नजदीक से कुछ ऒय यगं ददखने ऱारे यगं कॉ 
ऱाभस यगं कहते है। 
Earlier यगं सनयाइज के सभम जॉ यगं लनकरती है उसे अलरि मय यगं कहते है।  
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पेजमे्र में व्व टूऱ वे क्या ्रते शै? 
आपने इव्े पशऱे फॉटॉळौप ्ॉरऱ ड्रा ्े बार ेमें जरूर पढ़ा शॉॏा लजवमे आप्ॉ वभी टूल्स ्े 
बारे में बताया ॏया शै। वौफ्टलेयर ्ॉ वबना टूऱ ्े शम इसे्तमाऱ नशीं ्र व्ते शै इवलऱए वभी 
टूल्स ्े ्ायय अऱॏ-अऱॏ शॉते शै। यदि आप ्ॉरऱ ड्रा ्ी वभी टूल्स वे लाव्फ शै तॉ आप्ॉ 
पेजमे्र ्ी टूऱ ्ॉ वमझने में बहुत शी आवानी शॉॏी क्यॉव् लवफय  3 टूऱ ्ॉ छॉड़्र बाव् 
वब टूऱ ्ॉरऱ ड्रा में मॊजूि शै लजवे आप ्ॉरऱ ड्रा ्ी टूऱ नॉट में पढ़ व्ते शै।  
1. Pick Tool इसकी भदद से आऩ ककसी बी ऑब्जेक्ट 

टेक्स्ट कॉ भूऱ कयने के साथ-साथ Resize बी कय 
सकत ेहैं।  

2. Rotate Tool इसकी भदद से आऩ ककसी बी ऑब्जेक्ट 
टेक्स्ट कॉ यॉटेलन (घुभा) सकत ेहै।  

3. Free Line Tool इसका प्रमॉग ककसी बी एंगर (कॉण) 
भें राइन ड्रा कयने के लरए कयत ेहै।  

4. Rectangle Tool इसके भाध्यभ से आऩ चॊकय, 
आमताकाय तथा ऩतरी ऩट्टी जैसे राइन कॉ ड्रा कय 
सकत े है। ऒय इस टूर ऩय िफर क्लिक कयके इसके 
कानसय ऑप्लन कॉ सेट कय सकत े है। मदद आऩ  कफना 
कानसय के ड्रा कय चुके है तॉ ड्रा ककम ेहुए येक्टेंगर ऩय याइट क्लिक कयके कानसय सेट कय 
सकत ेहै।  

5. Ellipse Tool इस टूर का प्रमॉग अंिाकाय, ऱृत्ताकाय लेऩ फनाने के लरए प्रमॉग कयते है। इस 
टूर ऩय याइट क्लिक कयने से पीर एंि स्ट्रॉक (Feel and Stroke) ऑप्लन खुरेगा सजससे 
लेऩ की आउटराइन भॉटा ऩतरा यंग सेट कयने के साथ पीर ऑप्लन से ग्राप रगा सकत े
है।  

6. Polygon Tool इसकी भदद से आऩ स्टाय जैसे लेऩ तैमाय कय सकते है ऒय इस टूर ऩय 
िफर क्लिक कयने ऩय ऩॉरीगॉन सेडटिं ग का ऑप्लन खुरता है सजसभे आऩ नंफय ऑफ़ 
साइि ऒय स्टाय इनसेट की भदद स ेलेऩ कॉ नमा रुक दे सकत ेहै।  

7. Hand Tool इसकी भदद से ऩेज कॉ भूऱ कयने के लरए प्रमॉग कयते है। ऒय मदद आऩ फाय-
फाय इस टूर का प्रमॉग नहीं कयना चाहते तॉ कीफॉिस के ऑल्ट फटन कॉ दफाकय भाउस से 
ऩेज कॉ भूऱ कय सकत ेहै।  

8. Text Tool इसकी भदद ऩेजभेकय भें टेक्स्ट लरखने के लरए प्रमॉग कयत ेहै। टूर कॉ रेने के 
फाद सबी पॉभेडटिं ग आऩकॉ कण्ट्रॉर ऩैरेट भें ददखाई देगी सजससे आऩ अऩने टेक्स्ट कॉ 
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पॉभेट कयके नमा स्टाइर सेट कय सकते है। मा इस टूर ऩय िफर क्लिक कयके स्टाइर 
सेट कय सकत ेहै।  

9. Crop Tool इसकी भदद से इन्सटस ककम े हुए  jpg, bmp तथा png इभेज कॉ काटने 
(crop) के लरए प्रमॉग कयते है।  

10. Strate and Smooth Line इसकी भदद से ककसी बी एंगर भें राइन ड्रा कयने के लरए 
प्रमॉग कयत ेहै रेककन इस भें फ्री राइन से फेहतय ऒय स्मूथ राइन ड्रा हॉती है साथ ही इसका 
एंगर 45० 90० की कॉण ऩय यहता है।  

11. Rectangle/Ellipse/Polygon Frame tool इन सबी का प्रमॉग ककसी इभेज कॉ ड्रा 
ककम ेहुए फॉक्स भें रगाने के लरए प्रमॉग कयत ेहै। इसे ड्रा कयने के फाद पे्लस की भदद से 
इभेज फे्रभ भें ऐि कय सकत ेहै। सजसका लाटसकट के ctrl+d है।  

12. Zoom Tool इस टूर का प्रमॉग ऩेज कॉ फड़ा कयने के लरए ककमा जाता है। आऩ इसे 
ctrl+space के भाध्यभ से बी कय सकते है पॉटॉलॉऩ की तयह।  
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एडॉब पेजमे्र वभी मेनू ्े बार ेमें 

 
 

फ़ाइऱ मेनू ्ा वललरण 

1. New Ctrl+N नए ऩेज कॉ इंसटस  कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

2. Open Ctrl+O ककसी बी लेय की हुई पाइर कॉ ऑऩन कयने के 
लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

3. Recent Publications इसकी भदद से हार ही भें प्रमॉग मा फनामे 
गए पाइर कॉ ऑऩन कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

4. Close Ctrl+W ककसी बी ऩब्लिकेलन कॉ फंद कयने के लरए प्रमॉग 
कयत ेहैं।  

5. Save Ctrl+S ककसी बी ऩब्लिकेलन कॉ हािस डिस्क भें सुयलक्षत सेऱ 
कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

6. Save As Shift+Ctrl+S ऩब्लिकेलन कॉ ककसी अन्य पॉभेट मा 
ककसी अन्य जगह ऒय ककसी अन्य नाभ स ेसेऱ कयने के लरए प्रमॉग 
कयत ेहैं।  

7. Revert कॉई बी ऩब्लिकेलन खॉरने के फाद उसभें चेंज कयत ेसभम कुछ कफगड़ जाए मा 
कुछ डिरीट हॉ जाए तॉ डयऱटस कयने से ऱाऩस नए जैसा हॉ जाएगा।  
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8. Place Ctrl+D ऩेजभेकय भें ककसी बी पाइर कॉ इंऩॉटस  कयने के लरए प्रमॉग कयते हैं।  

9. Acquire of Bitmap jpg in this program with High Resolution ककसी बी Pmd 
िॉकू्यभेंट भें कॉई बी इभेज ककसी बी सै्कनय कैभया के भाध्यभ से रेना हॉ तॉ इसके लरए 
पाइर भेनू ऑप्लन सेरेक्ट कय रेते हैं सरेक्ट कयने के फाद Acquire आप्लन के जडयए 
इभेज कॉ इंसटस  ककमा जा सकता है।  

10. Export ककसी बी प्रकाय के PMD पाइर कॉ कऱकऱध प्रकाय की ऩीिीएप ऱेफऩेज तथा 
ग्रादपक संफंचधत पाइर भें एक्सऩॉटस कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

11. Link Manager Shift+Ctrl+D िॉकू्यभेंट ऩय राए गए ककसी बी फीएभऩी तथा जेऩीजी 
पाइर का कंटेंट्स प्रदसलित कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

12. Document Setup Shift+Ctrl+D इंसटस ककए गए ककसी बी ऩेज कॉ अऩने प्रकाय से 
साइज भासजिन गेस्ट्चय तथा ऩेज नंफडयिंग सेट कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

13. Printer Style इसके भाध्यभ से कप्रिंट स्टाइर सेट ककमा जाता है।  

14. Print Ctrl+P इसके भाध्यभ से ककसी बी ऩीएभिी पाइर कॉ कप्रिंट ककमा जाता है।  

15. Preference>General ककसी बी ऩीएभिी िॉकू्यभेंट ऩय कप्रिंटय िीऩीआई के अनुसाय इंसटस 
ककए गए ककसी जेऩीजी तथा फीएभऩी पाइर कॉ हाई येसॉरुलन भें प्रदसलित कयने के लरए 
प्रमॉग कयत ेहैं।  

16. Send Mail ऱतसभान भें खुरे हुए ऩब्लिकेलन कॉ इरेक्ट्रॉलनक भेर द्वाया ककसी अन्य कॉ 
बेजने के लरए प्रमॉग कयते हैं।  

17. Exit Ctrl+Q इसके भाध्यभ से ऩेजभेकय कॉ फंद ककमा जाता है।  
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एडडट मेनू ्ा वललरण 
आऩ रॉग एडिट भेनू भें कट कॉऩी ऩेस्ट जैसे ऑप्लन कॉ जानते होंगे अगय आऩ नहीं 
जानते तॉ आऩके लरए भैं लरख यहा हं महां इसे ऩढ़ रें ।  

1. Undo Ctrl+Z एक से्टऩ ऩीछे कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

2. Cut Ctrl+X ककसी बी ससरेक्ट ककए हुए टेक्स्ट मा पॉटॉज कॉ कट 
(स्थान्तयण) कयके क्लिऩफॉिस भें यखने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं तथा 
इसी ऩेस्ट के द्वाया कहीं बी चचऩकामा जा सकता है।  

3. Copy Ctrl+C ककसी बी टेक्स्ट मा पॉटॉ कॉ कॉऩी कयके िुप्लीकेट 
फनाने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

4. Paste Ctrl+V कट मा कॉऩी ककए हुए भैटय कॉ ऩेस्ट के द्वाया 
चचऩकाने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

5. Clear (Del) ससरेक्ट ककए हुए ककसी बी ऑब्जेक्ट टेक्स्ट कॉ क्लिमय के द्वाया लभटाने के 
लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

6. Select All Ctrl+A इसके भाध्यभ से सबी प्रकाय के पॉटॉस टेक्स्ट ऑब्जेक्ट ऩूणस 
ऩब्लिकेलन कॉ ससरेक्ट कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

7. Deselect All Shift+Ctrl+A ससरेक्ट ककए हुए ककसी बी टेक्स्ट पॉटॉस मा ऑब्जेक्ट की 
ससरेक्शन हटाने के लरए प्रमॉग कयते हैं।  

8. Paste Multiple इसके भाध्यभ स ेकट मा कॉऩी ककए गए ककसी बी भैटय कॉ कई से्टऩ भें 
ऩेस्ट कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं इसभें आऩ कई रेमय भें कॉऩी तैमाय कय सकते हैं ऒय 
इसकी दयूी बी सेट कय सकते हैं।  

9. Paste Special ककसी बी पॉटॉज ऑब्जेक्ट मा टेक्स्ट कॉ ककसी अन्य सॉफ्टऱेमय से कॉऩी 
कयके ऩेजभेकय भें ऩेस्ट स्पेलर की भदद से पॉभेट सेट कयके ऩेस्ट ककमा जा सकता है।  

10. Insert Object इसके भाध्यभ से ककसी अन्य सॉफ्टऱेमय से कॉई बी ऑब्जेक्ट, पे्लन 
टेक्स्ट, फायकॉि, कैरेंिय मा ककसी बी एक्सर, ऩाऱयप्वाइंट का पाइर इंसटस  कयने के लरए 
प्रमॉग कयत ेहैं।  

11. Edit Story Ctrl+E इसके भाध्यभ से ककसी बी िॉकू्यभेंट कॉ टाइऩ कयने के लरए प्रमॉग 
कयत ेहैं तथा टाइऩ कयने के फाद एडिट रेआउट ऩय क्लिक कयत ेहैं क्लिक कयने ऩय कससय 
फदर कय टेक्स्ट कससय भें आ जाएगा जैसे ही क्लिक कयेंगे आऩका टेक्स्ट ऩेज ऩय 
ददखने रगेगा।   
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ऱेआउट मेनू ्ा वललरण 

1. Go to Page Alt+Ctrl+G ककसी बी ऩेज ऩय जाने के 
लरए गॉ टॉ ऩेज का प्रमॉग कयते हैं।  

2. Insert Pages जफ एक मा एक से अचधक ऩेज रेना 
हॉ तॉ इंसटस  ऩेजस ऩय क्लिक कयके नंफय ऑप 
ऩेज एि कयन ेके फाद इंसटस  ऩय क्लिक  कयन ेऩय 
ऩेज इंसटस  हॉ जाएगा।  

3. Remove Pages एक मा एक से अचधक तेज कॉ 
लभटाने के लरए डयभूऱ ऩेज का प्रमॉग कयते हैं।  

4. Sort Pages साटस  ऩेज की भदद से इन्सटस ककए हुए सबी ऩेजों कॉ एक िामरॉग 
फॉक्स भें देखने के लरए प्रमॉग कयते हैं सजससे आऩ ककसी बी ऩेज ऩय क्लिक 
कयने के फाद ऑके कयने ऩय उस ऩेज ऩय जा सकते हैं।  

5. Go Back (Ctrl+PageUp) /Go Forward (Ctrl+PageDown) जफ ढेय साया ऩेज 
इन्सटस ककमा गमा हॉ तॉ गॉ फैक, गॉ पॉयऱिस की भदद से ऩेज कॉ फदर सकते हैं। 
इसका लॉटसकट ककम भें आऩ ऩेज अऩ ऩेज िाउन का प्रमॉग कय सकते हैं।  

6. Column Guides फाम डिपॉल्ट ऩेजभेकय भें एक भासजिन सेट यहता है अगय आऩ 
चाहते हैं कक कई साया भासजिन रगा हॉ तॉ आऩ कॉरभ गाइि की भदद से सेट कय 
सकते हैं ऒय आऩ इसभें अऩनी दयूी बी सेट कय सकते हैं।  

7. Copy Master Guides कॉरभ गाइड्स भूऱ हॉ जाने ऩय कॉऩी भास्टय गाइड्स ऩय 
क्लिक कयन ेसे ऩुनः अऩने स्थान ऩय हॉ जाता है।  

8. Auto Flow ऑटॉ फ्लॉ ड्रॉऩिाउन की तयह है सजस ऩय डटक रगाने के फाद आऩ 
जफ बी भॊत से कय सय ककसी बी भेनू ऩय रे जाएंगे तॉ ऑटॉभेडटकरी ऱह फ्लॉ 
हॉकय खुरेगा।  
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टाइप मेनू ्ा वललरण 

1. Font इसके प्रमॉग से फाम डिपॉल्ट ऱारा पोंट चेंज कयने के लरए 
प्रमॉग कयत ेहैं जैसे भें by default पॉण्ट Times New Roman हॉता 
है। सजस ेफदरकय दसूया पॉण्ट बी रगामा जा सकता है।  

2. Size font साइज फदरने के लरए प्रमॉग कयते हैं।  

Note- Leading/Expert Kerning/Expert Tracking/ Horizontal 
Scale. इन वभी ्ा ्ायय लवफय  से्पव बढ़ाने ॐटान े्े लऱए प्रयॉॏ व्या 
जाता शै इवमें एक्सपटय ्लनिंॏ ो् रेक्टर से्पलविंॏ ्ॉ बढ़ाता शै उवी प्र्ार 
एक्सपटय टै्रव ि्ं ॏ भी बढ़ाता शै परंतु यश लडय ्े अनुवार से्पलविंॏ बढ़ाता 
शै। रीडििं ग ककसी ऩैयाग्राप के राइन से्पससिंग कॉ फढ़ाने मा घटाने के लरए 
प्रमॉग कयत ेहैं।        

 Leading Point रीडििं ग ऩॉइंट ककसी बी ऩैयाग्राप के राइन से्पससिंग देने के लरए प्रमॉग 
कयत ेहैं। 

 Expert Kerning एक्सऩटस कयलनिंग ककसी बी सेरेक्ट ककए गए लब्दों तथा ऱाक्यों भें 
कैयेक्टय से्पससिंग देने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं। एक्सऩटस रैककिं ग इसका प्रमॉग दॉ मा दॉ से 
अचधक लब्दों के फीच की दडूयमों कॉ से्पससिंग टाइटर रूज कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं। 

 Horizontal Scale हॉडयजॉन्टर से्कर ककसी बी ऩैयाग्राप भें कैयेक्टय से्पससिंग तथा 
नॉभसर भॉि से ऊऩय मा नीचे तक रूज भॉलन भें सेट कयने के लरए प्रमॉग कयते हैं तथा 
इनके साथ साथ पस्टस राइन इंिेंट कॉ बी सेट कय सकते हैं। 

 Indent/tabs इनका प्रमॉग ज्यादातय ककसी बी ऩैयाग्राप तथा पस्टस राइन इंिेंट कॉ 
रूरय फाय के भाध्यभ से सेट कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं। 

 शाईफेनेळन ककसी बी ऱाक्य मात्रा ऩय मा ग्राप के अंतगसत सॉते हुए लब्दों कॉ आऩस भें 
जॉड़ने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं। 

3. Type Style टाइऩ स्टाइर से टेक्स्ट कॉ नाभसर फॉल्ड इटैलरक आदद कयने के लरए प्रमॉग 
कयत ेहैं।  

4. Character Ctrl+T कैयेक्टय स्पेससदपकेलन सेडटिं ग कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  
5. Paragraph Ctrl+M इसके प्रमॉग से ऩैयाग्राप स्पेससदपकेलन जैसे ऩैयाग्राप से्पससिंग 

अराइनभेंट, डिक्शनयी, आदद प्रमॉग कय सकत ेहैं।  
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6. Indents/tab Ctrl+I रूरय के अनुसाय आइिेंट रगाने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं। इसे टैफ बी 
कह सकते है।  

7. Hyphenation जफ कॉई ऩैयाग्राप राइन बय जाता है तॉ बे्रक हॉकय दसूयी  राइन भें आ 
जाता है उस सभम जॉ ऱिस कटा हॉता है उसभें एक छॉटा सा िैस रग जाता है सजसे 
हाइपेनलन कहा जाता है।  

8. Alignment एराइनभेंट सेट कयने  के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  
9. Style इसकी भदद से आऩ अऩने टेक्स्ट कॉ Normal, Heading, Subheading जैसे 

ऑप्लन कॉ रगा सकते है।  
10. Define Style Ctrl+3 इसकी भदद से खुद की टेक्स्ट स्टाइर तैमाय कय सकते जैसे हैडििं ग 

सफहेडििं ग, आदद।  
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एलऱमेंट मेनू ्ा वललरण 
1. Fill इस कऱकल्प की भदद से फनाए गए ककसी बी ऑब्जेक्ट भें सॉलरि 

करय Pattern  पीर कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं।  

2. Stroke इस कऱकल्प का प्रमॉग ककसी बी लेऩ का आउटराइन भॉटा 
ऩतरा ऒय करय फदरने के लरए प्रमॉग ककमा जाता है।  

3. Fill and Stroke (Ctrl+U) ऊऩय ददए हुए दॉनों कऱकल्पों कॉ एक ही 
िामरॉग फॉक्स भें ऑऩन कयके पीर ऒय स्ट्रॉक दॉनों का इसे्तभार 
कय सकत ेहै साथ ही अऩने अनुसाय करय बी पीर सकत ेहै।  

4. Frame ड्रॉ ककए हुए कॉई बी लेऩ भें फे्रभ रगाने के लरए प्रमॉग कयते 
हैं फे्रभ का कामस लेऩ के अंदय इभेज कॉ इंसटस  (Place) कयना हॉता है।  

5. Arrange ऑप्लन की भदद से ककसी बी ऑब्जेक्ट कॉ अयेंज कयने के 
लरए प्रमॉग कयते हैं सजसभें उस ऑब्जेक्ट कॉ सेंि टू फैक कब्रिंग टू प्लांट 
कयने के लरए प्रमॉग ककमा जाता है।  

6. Align Objects (Shift+Ctrl+E) दॉ मा दॉ से अचधक ऑब्जेक्ट कॉ आऩस भें एराइनभेंट 
कयने के लरए प्रमॉग ककमा जाता है।  

7. Text Wrap (Alt+Ctrl+E) मह ऑप्लन आऩने भाइक्रॉसॉफ्ट ऱिस भें जरूय ऩढ़ा हॉगा टेक्स्ट 
यैकऩिंग इसका कामस बी ऱही है ककसी बी इभेज पाइर कॉ मा ककसी object कॉ टेक्स्ट यैकऩिंग 
कयना  

8. Group (Ctrl+G) दॉ मा दॉ से अचधक ऩेऩय मा टेक्स्ट कॉ गु्रऩ कयने के लरए प्रमॉग ककमा 
जाता है।  

9. Ungroup (Shift+Ctrl+G) ककसी बी गु्रऩ ककम ेहुए shape मा टेक्स्ट कॉ अनगु्रऩ कयने 
के लरए प्रमॉग ककमा जाता है।  

10. Lock Position (Ctrl+L) ऑप्लन का प्रमॉग ककसी बी लेऩ मा टेक्स्ट कॉ उसका ऩॉजीलन 
रॉक कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं ताकक ऱह लेऩ मा टेक्स्ट उस जगह से डहर ना सके।  

11. Unlock (Alt+Ctrl+L) रॉक ककए गए लेऩ मा ऑब्जेक्ट कॉ अनरॉक कयने के लरए प्रमॉग 
ककमा जाता है।  
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12. Mask (Ctrl+6) / Unmask (Shift+Ctrl+6) सजस प्रकाय पॉटॉलॉऩ भें भास्स्किं ग का 
प्रमॉग कयत ेहै उसी तयह ऩेजभेकय भें बी भस्कींग ऒय अनभास्स्किं ग का प्रमॉग कयत ेहै।  

13. Image इन्सटस की गए इभेज ऩय पॉटॉलॉऩ इफ़ेक्ट देने ऒय CMS (Color 
Management System) सेडटिं ग देखने के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  

14. Polygon Settings इसकी सहामता से आऩ ऩॉरीगॉन टूर की नंफय ऑफ़ ऩॉरीगॉन कॉ 
फढ़ा सकत ेहै मालन इसकी कॉण कॉ फढ़ा सकत ेहै।  

15. Rounded Corners इसकी सहामता से आऩ येक्टेंगर टूर की कानसय कॉ याउंि लेऩ भें 
कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  

16. Link Info इन्सटस ककमे इभेज पाइर की इनपाभेलन मालन रॉकेलन देखने के लरए प्रमॉग 
कयत े है कक मह पाइर हभाये कंप्यूटय की ककस जगह से री गमी है जैसे िेस्कटॉऩ, भाम 
कऩक्चय आदद।  

17. Link Option इन्सटस ककम ेइभेज पाइर की इनपाभेलन जैसे पाइर ककस नाभ से है ऒय 
ककस एक्सटेंलन भें है।  

18. Non-Printing ककसी ऑब्जेक्ट इभेज मा टेक्स्ट कॉ सेरेक्ट कयने के फाद नॉन कप्रिं डटिं ग ऩय 
क्लिक कय देने से कप्रिंट के सभम मह कप्रिंटआउट नहीं हॉगा।  

19. Remove Transformation ककसी इभेज, ऑब्जेक्ट कॉ यॉटेट कयने के फाद उस 
रांपॉभसलन कॉ हटा कय ऩहरे अऱस्था भें कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  
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यूडटलऱटीज मेनू ्ा वललरण 

1. Plug In फैरेंस कारभ इसका प्रमॉग ज्यादातय ककसी बी ऩेज ऩय 
फनाए गए कॉरभ के भाध्यभ से फनाए गए ऩैयाग्राप से्टटभेंट 
एराइनभेंट सेट कयने के लरए प्रमॉग कयत े हैं। इसके अंदय के 
कुछ ऑप्लन फुरेट भें लनचे ददए गए है।  

o Build Booklet ऩब्लिसलिंग डिऩाटसभेंट के अंतगसत एक मा 
एक से अचधक टेफर ऑप कंटेंट के भाध्यभ से कई फुक कॉ 
एक ही पाइर भें सेऱ कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं। 

o Color Library CMS के अंतगसत सबी यंगों राइबे्रयी तैमाय 
कयत ेहैं। 

o Global link option इसके भाध्यभ से कंप्यूडटिं ग के जडयए 
एक साथ यलनिंग कय यहे प्रॉग्राभ कॉ ऑप्लन लरिं क कयाने के 
लरए प्रमॉग कयत ेहैं। 

o Grid Manager इनका प्रमॉग ज्यादातय ऩेज ऩय लरख े गए सबी से्टटभेंट कॉ येि 
राइन के भाध्यभ से सेट कयने के लरए प्रमॉग कयते हैं। 

o Keyline ककसी बी ऑब्जेक्ट मा ऩैयाग्राप से्टटभेंट कॉ ऩैयाग्राप राइन के अनुसाय सेट 
कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं इसके अंतगसत ककसी बी ऑब्जेक्ट कॉ ऩैयाग्राप के आउट 
साइि भें सेट कयने के लरए प्रमॉग कय सकत ेहैं। 

o Merge Records कऱजुअर फेससक एडिडटिं ग के भाध्यभ से कस्टभाइज़ ऩुर लनभासण 
कयने के दॊयान िाटा कॉ ऩेजभेकय से लरिं क कयाने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं। 

o Running Header & Footer इस कऱकल्प का प्रमॉग ज्यादातय उस सभम कयते हैं 
जफ ककसी बी प्रकाय के टेक्स्ट हेडििं ग कॉ डहिय तथा पूटय भें इसे्तभार कयना हॉ। 

o Save For Service Provider ककसी बी दस्ताऱेज कॉ ऩब्लिसलिंग के दॊयान सेट कयने 
के लरए प्रमॉग कयत ेहैं। 
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Note Find, Find Next, Change, और Spelling यश चार वल्ल्प नामयऱ तरी्े 
वे शाईड यालन ्ाम नशीं ्रॏेा जब आप Edit Menu वे Edit Story (Ctrl+E) ्रेंॏे 
तब यश वल्ल्प डा य्  शॉ जायेॏा यालन ्ायय ्रन े्े लऱए तैयार शॉ जायेॏा।  

2. Find (Ctrl+F) ऩेजभेकय भें ककसी टेक्स्ट, ऱिस, ऩैयाग्राप कॉ खॉजने के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  

3. Find Next (Ctrl+G) ककसी एक ऱिस कॉ खॉजने के फाद ऱही ऱिस दसूये जगह है मा नहीं उसी 
कॉ खॉजने के लरए प्रमॉग कयत े है मदद दसूये जगह बी ऱही ऱिस हॉगा तॉ ऱह सेरेक्ट हॉ 
जामेगा मदद नहीं यहेगा तॉ आऩकॉ फता देगा।  

4. Change (Ctrl+H) मह खॉजे गए ऱिस कॉ फदरने के लरए प्रमॉग कयते है। आप फाइंड 
डरपे्लव एम एव लडय में जरूर पढ़ा शॉॏा लशी ऑप्ळन ्ा नाम इवमें Replace ्ी 
जॏश change रॎा ॏया शै।  

5. Spelling (Ctrl+L) ग्राभय लभसे्टक ऒय से्पलरिं ग लभसे्टक कॉ पाइंि कयने के लरए प्रमॉग 
कयत ेहै।  

6. Book इसका प्रमॉग ककसी बी फुक का लनभासण कयने तथा कई साय ेफुक कॉ जॉड़ने के लरए 
प्रमॉग कयत ेहैं। 

7. Index Entry (Ctrl+Y) ककताफ कॉ छाऩने से ऩूऱस रेसन के टॉकऩक के फाये भें index तैमाय 
कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं इनका ज्यादातय प्रमॉग भास्टय ऩेज के जडयए हॉता है। 

8. Show index उऩयांत ऐि ककए हुए टॉकऩक्स कॉ लुरू कयाने के लरए प्रमॉग कयत ेहैं। 

9. Create Index ऩेजभेकय ऩब्लिकेलन भें इंिेक्स कॉ फनाने के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  

10. TOC इसका भतरफ हॉता हैं टेफर ऑफ़ कंटेंट इसका प्रमॉग ककताफ चैप्टसस कॉ एक जगह 
ददखाना ताकक ककताफ भें छऩे हुए चैप्टय ककस ऩेज नम्बय ऩय हैं। 

11. Define Colors इस कऱकल्प का प्रमॉग हभ ककसी बी करय कॉ फनाने डिरीट कयने ऒय 
नाभ फदरने का काभ कय सकते है। 
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व्यू मेनू ्ा वललरण 
व्य ू का भतरफ तॉ आऩ रॉग जानते ही है इसी से सम्बंचधत कऱकल्प इस भेनू भें 
उऩरब्ध है जैसे ककस ऑप्लन कॉ आऩ ददखाना चाहते है ककस ऑप्लन कॉ नहीं महााँ से 
सेट कय सकते है। 
1. Display Master Items इस कऱकल्प का कामस ससपस  भास्टय 

ऩेज के आइटम्स कॉ ददखने ऒय चछऩाने के लरए प्रमॉग ककमा 
जाता है।  

2. Display Non-Printing Items (Alt+Ctrl+N) इस ऑप्लन से 
नॉन कप्रिं डटिं ग टेक्स्ट मा आइटम्स कॉ देखने ऒय चछऩाने के लरए 
प्रमॉग ककमा जाता है।  

3. Zoom In (Ctrl++) ऩेजभेकय िॉकू्यभेंट कॉ फड़ा कयके देखने के 
लरए प्रमॉग ककमा जाता है।  

4. Zoom Out (Ctrl+-) ऩेजभेकय िॉकू्यभेंट कॉ छॉटा कयके देखने 
के लरए प्रमॉग ककमा जाता है।  

5. Actual Size (Ctrl+1) ऩेजभेकय िॉकू्यभेंट का एक्चुअर 
कऩके्सर देखने के लरए प्रमॉग ककमा जाता है।  

6. Fit in Windows (Ctrl+0) ऩेजभेकय िॉकू्यभेंट कॉ दपट ऑन स्क्रीन कयके देखने के लरए 
प्रमॉग ककमा जाता है।  

7. Entire Pasteboard (Shift+Ctrl+0) ऩेजभेकय िॉकू्यभेंट छॉटा कयके ऩेस्टफॉिस देखने के 
लरए प्रमॉग ककमा जाता है।  

8. Zoom To इस ऑप्लन का प्रमॉग ककसी ससरेके्टि ऑब्जेक्ट कॉ पुर स्क्रीन ज़ूभ कयके 
देखने के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  

9. Hide Rulers (Ctrl+R) इस कऱकल्प का प्रमॉग रूरय फाय कॉ चछऩाने के लरए प्रमॉग कयते 
है।  

10. Snap To Rulers (Alt+Ctrl+0) स्नेऩ तॉ रूरय कॉ रगाने के फाद हभ अऩने ऑब्जेक्ट 
कॉ ड्रा कयते सभम इस रूरय के भध्यभ से सीधी मा ककसी अन्य डिग्री ऩय ऑब्जेक्ट कॉ 
सकते है मा भूऱ कय सकते है। 

11. Hide Guides (Ctrl+;) रगाए गए गाइड्स कॉ चछऩाने ऒय ददखने के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  
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12. Snap to Guides (Shift+Ctrl+ ;) स्नेऩ तॉ गाइि रगाने के फाद ककसी बी ऑब्जेक्ट कॉ 
भूऱ कयके सेण्टय टॉऩ फॉटभ मा रेफ्ट याइट कयना हॉ तॉ इसका इसे्तभार ककमा जा सकता 
है। 

13. Lock Guides (Alt+Ctrl+;) रगाए गए गाइड्स रॉक कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहै ताकक 
ऱॉ अऩनी जगह से खखसक ना सके।  

14. Clear Ruler Guides ढेय साय ेरगाए गए गाइड्स कॉ एक फाय भें ही हटाने के लरए प्रमॉग 
कयत ेहै।  

15. Send Guides to Back रगाए गए गाइड्स कॉ िॉकू्यभेंट के ऩीछे बेजने के लरए प्रमॉग 
कयत ेहै  

16. Hide Scroll Bars हॉडयजॉन्टर ऒय ऱटीकर स्क्रॉर फाय कॉ चछऩाने ऒय ददखाने के लरए 
प्रमॉग कयत ेहै।  
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वलिंडॉ मेनू ्ा वललरण 
 

 इव में मेनू ्ा ्ायय शै लवफय  डायऱौॏ बौक्स ्ॉ ऱाना और धछपाना जैवे टूऱ ्ॉ शाईड ्र िेना 
्ण्ट्ट्रॉऱ पैनऱ ्ॉ शाईड ्रना आदि।  

1. Arrange Icon ऩेजभेकय भें ददए गए सबी कऱकल्प भें आइकॉन 
कॉ arrange कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहै मह ऑप्लन ककसी 
ककसी कंप्यूटय भें ऱकस  नहीं कयता है।  

2. Tile मह व्य ूस्टाइर हॉता है। खुरा हुआ ऩब्लिकेलन मालन 
ऩेजभेकय िॉकू्यभेंट कॉ टाइर स्टाइर भें देखने के लरए 
प्रमॉग कयते है। टाइर स्टाइर खुरे हुए ऩब्लिकेलन कॉ 
फयाफय साइज भें फाट देता है।  

3. Cascade टाइर की तयह ही मह स्टाइर बी ऱकस  कयता है 
रेककन थॉड़ा सा प्रीव्य ूअरग ददखता है। कासे्कि स्टाइर भें एक 
के ऊऩय एक चढ़ा हुआ यहता है। टाइऱ और ्ासे्कड ्ा इमेज 
वबवे लनच ेिेॎ व्ते शै।  

Note: ध्यान िें यदि जॉ टूऱ शमें पेजमे्र में दिॎ रशा शै लॉ वलिंडॉ मेनू में "Hide" ्े 
बाि टूऱ ्ा नाम लऱॎा रशेॏा। यदि जॉ टूऱ पेजमे्र में नशीं दिॎ रशा शै यालन शॉम 
स्क्रीन पर लश "Show" ्े बाि टूऱ ्ा नाम या डायऱौॏ बौक्स ्ा नाम लऱॎा 
रशेॏा।  

4. Hide Tool इस ऑप्लन का कामस टूर फॉक्स कॉ चछऩाना ऒय राना हॉता है।  
5. Hide Control Palette ऩेजभेकय भें कण्ट्रॉर ऩैनर कॉ चछऩाने ऒय राने के लरए प्रमॉग 

कयत ेहै।  
6. Show Colors इस ऑप्लन की भदद से करय फॉक्स कॉ चछऩाने ऒय राने के लरए प्रमॉग 

कयत ेहै।  
7. Hide Style ऩेजभेकय भें ऩहरे से फना हुआ स्टाइर जैस ेHeadline, Subhead आदद ऱारे 

िामरॉग फॉक्स कॉ हाईि कयने ऒय राने के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  
8. Hide Layer इस ऑप्लन का प्रमॉग रेमय िामरॉग फॉक्स चछऩाने ऒय राने के लरए प्रमॉग 

कयत ेहै।  
9. Show Master Page इस ऑप्लन का प्रमॉग मास्टर पेज िामरॉग फॉक्स चछऩाने ऒय राने 

के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  
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10. Show Hyperlinks इस ऑप्लन का प्रमॉग Hyperlinks िामरॉग फॉक्स चछऩाने ऒय 
राने के लरए प्रमॉग कयत ेहै।  

11. Plug-in Palettes सजस प्रकाय सबी ऑप्लन राने चछऩाने के लरए प्रमॉग कयते है उसी 
प्रकाय मह कऱकल्प बी कामस कयता है इसके अंदय ऩांच कऱकल्प ददए गए सजसे हाईि ऒय लॉ 
ककमा जा सकता है।  

12. Untitled-1 मह नाभ िॉकू्यभेंट का नाभ लॉ कय यहा है मदद इसके जगह आऩ 
अऩने ऩब्लिकेलन नाभ से सेऱ कयत ेहै तॉ नाभ लॉ हॉता है। इसका कामस कुछ नहीं है ससपस  
हभें मह ददखाता है की कॊन सा ऩब्लिकेलन ऑऩन है ऒय sign डटक का भतरफ है उसऩय 
कामस हॉ यहा है। मदद इसके अराऱा बी कई ऩेज ऑऩन है तॉ सफका लरस्ट ददखाई देगा ऒय 
सजसऩ ेकामस ककमा जा यहा हॉगा उसऩे डटक रगा हॉगा।  
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शेल्प मेनू ्ा वललरण 
इव ऑप्ळन ्े मिि वे आप व्वी भी प्र्ार ्ा वशायता ऱे व्ते शैं । 

 

 

1. Registration यसजस्टय ककए हुए मूजय की सीडयमर की ऒय डिटेर ऱगैयह कॉ देखने के 
लरए प्रमॉग कयत ेहैं। 

2. Adobe Online एिॉफ ऑनराइन की भदद स ेऑनराइन ककसी बी हेल्प कॉ ऩाने के 
लरए प्रमॉग कयत ेहैं ऒय अफ मह सुकऱधा फंद कय दी गई है। 

3. About PageMaker इसके अंदय आऩ PageMaker के फाये भें थॉड़ी सी जानकायी ऩढ़ 
सकत ेहैं सजसभें ऩेजभेकय भें कॊन सा ऱजसन है इसकॉ इंस्टॉर ककमा गमा तॉ कॊन सा 
सीडयमर की िारा गमा यसजस्ट्रेलन भें ककसका नाभ लरखा है आदद जानकायी प्राप्त 
कयने के लरए प्रमॉग कयत ेहै। 

 

 

 

 

~~एडॉब पेजमे्र डशिं िी नॉट्व End~~ 
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Adobe PageMaker in English 

PageMaker Basic Information 

 PageMaker Run Command  :  PM70 
 PageMaker Default Extension :   .pmd 

PageMaker Release History 

Release Name Version Code Release Year 

Aldus Pagemaker 1.0 1.0 July 1985 

Aldus Pagemaker 1.2 1.2 October 1986 

Aldus Pagemaker 2.0 2.0 May 1987 

Aldus Pagemaker 3.0 3.0 April 1988 

Aldus PageMaker 4.0 4.0 1990 

Aldus PageMaker 5.0 5.0 January 1993 

Adobe PageMaker 6.0 6.0 1995 

Adobe PageMaker 6.5 6.5 1996 

Adobe PageMaker 7.0 7.0 9 July 2001 

Final Release 7.0.2 30 March 2004 

For More information Visit Wikipedia Click Here 

 

https://en.wikipedia.org/wiki/Adobe_PageMaker
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PageMaker is an application program used for drawing different types of 
designs and different types of pages in this program, in which all types of 
documents are prepared legally. 
1.  CMS (Color Management System) Source the Kodak Company was the first to 
do color management in this program and every color code was managed in 
the system, which is being used by all. 

 

PageMaker has always been ahead in desktop publishing, Aldus company 
created PageMaker and later this software was bought by Adobe Company, 
since that time its demand has become very high, many versions of 
PageMaker come in the market but in 7.0 Such options were given so that the 
work of publishing can be done very fast, Visiting Cards, Bio Data, Books, 
Magazine, News Paper, Later pad etc. can be created in PageMaker. 
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Features of Adobe PageMaker 7.0 
The earlier versions of Adobe PageMaker lacked many options, due to which 
there was no success in the field of publishing, given all the shortcomings of 
PageMaker, Adobe 

The company introduced a new version 7.0 in the market, many changes 
were made to it, and some new features were added, many templates were 
given to prepare the publication of any page, which is the first page when you 
start PageMaker. Can see. 

1. Several toolbars were added for the first time (you can read about below.) 

2. Option to save file, print, text formatting and check spelling were also 
given. 

3. Clip art option has also been added in PageMaker 7.0, like clip art in MS 
Word, Power Point, so that you can insert clip art in any PageMaker 
document.  

About of Page-Maker Screen  
The image of the PageMaker user interface is given above. 

1 - Print Area 
2- Margin Area 
3- Paste board 
4- Wall board  

Color arises in the mind after seeing any type of pictures, it is called color. 
How Many Types of Color? 

1. Primary Colors (प्राथलभक यंग) RGB 
2. Secondary Colors (फहुआमाभी यंग) 
3. Tertiary Colors (कत्रआमाभी यंग)  
4. Monochrome Colors  

Three Colors Come Under Monochrome Cool, Warm Earlier 
1. Cool like moon, CFL, white ray of Led light is called cool color. 
2. Warm colors are seen from a distance and some other colors visible 

from close range are called warm colors. 
3. Earlier the color which comes out at the time of color sunrise is called 

earlier color.  
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What is the function of all the tools in PageMaker? 

You must have read about Photoshop Corel Draw before this, in which you have 
been told about all the tools. We cannot use the software without tools, so the 
functions of all the tools are different. If you are familiar with all the tools of Corel 
Draw, then you will find it very easy to understand the tool of PageMaker because 
except for only 3 tools, all the other tools are present in Corel Draw which you can 
read in Corel Draw Key Tool Note.  

1. Pick Tool With the help of the Pick Tool, you 
can resize as well as move the text of any 
object. 

2. Rotate Tool With its help, you can rotate 
(rotate) any object text. 

3. The Free Line Tool is used to draw lines at 
any angle. 

4. Rectangle Tool Through this you can draw 
lines like square, rectangular and thin strips. 
And by double clicking on this tool, you can 
set its corner option. If you have drawn without a corner, you can set the 
corner by right clicking on the drawn rectangle. 

5. The Ellipse Tool is used to create oval, circular shapes. Right-clicking on 
this tool will open the Feel and Stroke option, so that the outline of the 
shape can be set thick thin color and graph with the feel option. 

6. Polygon Tool With the help of Polygon Tool, you can create a star-like 
shape and double-clicking on this tool opens the option of setting the 
polygon, in which you can give a new look to the shape with the help of 
number of sides and star inset. 

7. Hand Tool is used to move the page with its help. And if you do not want to 
use this tool again and again, then you can move the page with the mouse 
by pressing the Alt button of the keyboard. 
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8. Text Tool is used to write text in PageMaker with its help. After taking the 
tool, you will see all the formatting in the Control Palette, so that you can 
format your text and set a new style. Or you can set the style by double 
clicking on this tool. 

9. Crop Tool is used to crop the inserted jpg, bmp and png images with its 
help. 

10. Strat and Smooth Line is used to draw lines in any angle with its help, but 
in this a better and smoother line is drawn than the free line, as well as its 
angle remains at an angle of 450 900. 

11. Rectangle/Ellipse/Polygon Frame tool is used to place an image in the 
drawn box. After drawing it, you can add it to the image frame with the 
help of Place. Whose shortcut is ctrl+d. 

12. Zoom Tool This tool is used to enlarge the page. You can also do this 
through ctrl+space like in photoshop.  
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Description of File Menu 
1. New Ctrl+N Use it to insert a new page.  

2. Open Ctrl+O Use it to open any shared file.  

3. Recent Publications With its help, we use to open the 
recently used or created file.  

4. Close Ctrl+W Use it to close any publication.  

5. Save Ctrl+S Use to save any publication safely on the 
hard disk.  

6. Save As Shift+Ctrl+S to save the publication in any other 
format or any other place and under any other name.  

7. Revert After opening any publication, if something goes 
wrong while changing it or if something gets deleted, 
then reverting will make it back like new.  

8. Place Ctrl+D Use it to import any file into PageMaker.  

9. Acquire Acquire of Bitmap jpg in this program with High Resolution If any image 
in any Pmd document is to be taken through any scanner camera, then 
select the file menu option for this, after selecting the image can be 
inserted through Acquire option.  

10. Export It is used to export any type of PMD file to various types of PDF 
webpage and graphic related files.  

11. Link Manager Shift+Ctrl+D Used to display the contents of any BMP and JPG 
files brought onto the document.  

12. Document Setup Shift+Ctrl+D Any inserted page is used to set its own size, 
margin gesture and page numbering.  

13. Printer Style Through this the print style is set.  
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14. Print Ctrl+P Through this any PMD file are printed.  

15. Preference>General the printers on any PMD document are used to display 
the inserted JPG and BMP files in high resolution according to the DPI.  

16. Send Mail Use to send the currently open publications to someone else by 
electronic mail.  

17. Exit Ctrl+Q through this option, you can exit or close the pagemaker.  
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Description of Edit Menu 
You people must know the option like cut copy paste in the edit menu, if you 
do not know then I am writing for you, read it here.  

1. Undo Ctrl+Z Use to go back one step. 

2. Cut Ctrl+X Use to cut (transfer) any selected text or 
photos and place them in the clipboard and can be 
pasted anywhere by this paste. 

3. Copy Ctrl + C is used to copy any text or photo and 
make a duplicate. 

4. Paste Ctrl+V Use to paste the cut or copied matter 
by paste. 

5. Clear (Del) is used to clear any selected object text 
by clearing it. 

6. Select All Ctrl + A Through this, all types of photos text objects are used to 
select the complete publication. 

7. Deselect All Shift+Ctrl+A Use to remove the selection of any selected text 
photos or objects. 

8. Paste Multiple is used to paste any matter cut or copied through it in 
several steps, in this you can prepare copy in many layers and also set its 
distance. 

9. Paste Special: Any photos object or text can be copied from any other 
software and pasted by setting the format with the help of Paste Special in 
PageMaker. 

10. Insert Object Through this, any object, plain text, barcode, calendar or any 
excel, powerpoint file is used to insert it from any other software. 

11. Edit Story Ctrl + E is used to type any document through this and after 
typing click on edit layout, on clicking, the cursor will change to the text 
cursor, as soon as you click your text will appear on the page. It will take  
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Description of Layout Menu 

1. Go to Page Alt+Ctrl+G To go to any page, go to page is used. 
2. Insert Pages When one or more pages are to be 

taken, after adding number of pages by clicking 
on Insert Pages, after clicking on Insert, the  page 
will be inserted. 

3. Remove Pages Use Remove Pages to remove one 
or more sharps. 

4. Sort Pages is used to view all the inserted pages 
in a dialog box with the help of Sort Pages, from 
which you can go to that page after clicking OK 
on any page. 

5. Go Back (Ctrl+PageUp) / Go Forward (Ctrl+PageDown) When a lot of pages 
have been inserted, you can change the page with the help of Go Back, Go 
Forward. In its shortcut key, you can use Page Up Page Down. 

6. Column Guides by default Pagemaker has a margin set, if you want to have 
multiple margins, you can set them with the help of column guides and 
you can also set your own distance in it. 

7. Copy Master Guides Once the guides are moved, clicking on the Copy 
Master Guides repositions them. 

8. Auto Flow is like the Auto Flow dropdown, after ticking it, whenever you 
move from death to head to any menu, it will automatically flow.  
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Description of Type menu 
1.  Font Using this, we use to change fonts with by default, 

as in by default the font is Times New Roman. Which 
can be replaced by another font?  

2. Size Use it to change the font size.  

Note - Leading / Expert Kerning / Expert Tracking / Horizontal 
Scale. The work of all these is used only to increase the space, 
in this Expert Kerning increases the character spacing, in the 
same way, Expert Tracking also increases but it increases the 
spacing according to the word. Leading is used to increase 
or decrease the line spacing of a paragraph. 

 Leading Point Leading points are used to give line 
spacing of any paragraph. 

 Expert Kerning Expert kerning is used to give character spacing in any 
selected words and sentences. Expert Tracking uses it to loose the 
spacing title between two or more words. 

 Horizontal Scale Horizontal scale is used to set character spacing in any 
paragraph and in loose motion from normal mode to up or down, and 
can also set first line indent. 

 Indent/tabs They are mostly used to set any paragraph and first line 
indent through the ruler bar. 

 Hyphenations are used to link words on a sentence journey or sleeping 
under a graph. 

3. Type Style The type style is used to normalize the text, bold italic, etc.  
4. Character Ctrl+T Used to set character specification.  
5. Paragraph Ctrl+M using this, paragraph specification such as paragraph 

spacing alignment, dictionary, etc. can be used.  
6. Indents/tab Ctrl+I Use it to set the identity according to the ruler. It can 

also be called a tab.  
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7. Hyphenation When a paragraph line is filled, it breaks into another line, at 
that time a small dash is put in the word which is cut, which is called 
hyphenation.  

8. Alignment Used to set the alignment of text. 
9. Style With its help, you can apply options like Normal, Heading, 

Subheading to your text.  
10. Define Style Ctrl+3 with its help, you can create your own text style like 

heading, subheading, etc. 

Description of Element Menu 

1. Fill With the help of this option, we use to feel the solid 
color pattern in any object created.  

2. Stroke This option is used to make the outline thick and 
thin and change the color of any shape.  

3. Fill and Stroke (Ctrl+U) by opening both the above options 
in the same dialog box, you can use both feel and stroke, 
as well as color according to you.  

4. Frame Used to place a frame in any shape drawn, the 
function of the frame is to insert the image inside the 
shape.  

5. Arrange With the help of the option, we use to arrange 
any object in which that object is used to send back 
bringing to plant.  

6. Align Objects (Shift+Ctrl+E) Used to align two or more 
objects together.  

7. Text Wrap (Alt+Ctrl+E) You must have read this option in Microsoft Word, 
text wrapping, its function is also the same, text wrapping to any image file 
or any object.  

8. Group (Ctrl+G) Used to group two or more papers or text.  
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9. Ungroup (Shift+Ctrl+G) Used to ungroup any grouped shape or text.  

10. Lock Position (Ctrl+L) this Option is used to lock any shape or text in its 
position so that that shape or text cannot move from that place.  

11. Unlock (Alt+Ctrl+L) Used to unlock a locked shape or object.  

12. Mask (Ctrl+6)/Unmask (Shift+Ctrl+6) Just as masking is used in Photoshop, 
similarly we also use masking and unmasking in PageMaker.  

13. Image It is used to give Photoshop effect to the inserted image and to see 
the CMS (Color Management System) setting.  

14. Polygon Settings With its help, you can increase the number of polygons of 
the polygon tool i.e. increase its angle.  

15. Rounded Corners With its help, you use the Rectangle Tool to round the 
corner.  

16. Link Info We use to see the information ie location of the inserted image file, 
from where this file is taken on our computer like Desktop, My Picture etc. 

17. Link Option With this option, the information of the inserted image file such 
as what is the name of the file and in which extension. 

18. Non-Printing After selecting an object image or text, clicking on non 
printing will not print it at the time of print. 

19. Remove Transformation After rotating an image, the object is used to 
remove that transformation and do it in the first state. 
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Description of Utilities Menu 

1. Plug In Balance column it is mostly used to set 
paragraph statement alignment created through 
columns created on any page. Some of the options 
inside it are given below in the bullet. 

 Build Booklet Under the publishing department, one 
or more tables of content are used to save many 
books in a single file. 

 Color Library Prepare all colors library under CMS. 

 Global link option Through this, the programs 
running simultaneously are used to link options 
through computing. 

 Grid Manager Most of them is used to set all the statements written on 
the page through red line. 

 Keyline To set any object or paragraph statement according to the 
paragraph line, you can use it to set any object on the outside of the 
paragraph. 

 Merge Records Used to link data to PageMaker when building 
customized bridges through Visual Basic editing. 

 Running Header & Footer This option is mostly used when any type of 
text heading is to be used in the header and footer. 

 Save For Service Provider Use to set any document during publishing. 

Note: Find, Find Next, Change, and Spelling These four options will not work 
normally, that is, when you edit Story (Ctrl + E) from the Edit Menu, then this 
option will become dark i.e. ready to work. 

2. Find (Ctrl+F) Use to search any text, word, paragraph in PageMaker.  
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3. Find Next (Ctrl+G) After searching any one word, whether the same word is 
in another place or not, if there is the same word in other place, then it will 
be selected, if it is not there then it will tell you.  

4. Change (Ctrl+H) It is used to replace the searched word. You must have 
read in Find Replace MS Word, the name of the same option has been 
changed instead of Replace.  

5. Spelling (Ctrl+L) Grammar is used to find mistake and spelling mistake.  

6. Book It is used to create any book and to connect many books. 

7. Index Entry (Ctrl+Y) before printing the book, we use to prepare an index 
about the topic of the lesson, most of them are used through the master 
page. 

8. Show index After that, the added topics are used to start. 

9. Create Index PageMaker is used to create the index in the publication.  

10. TOC This means Table of Contents is used to show the book chapters in 
one place so that on which page number the printed chapters are in the 
book. 

11. Define Colors Using this option, we can create, delete and rename any 
color. 
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Description of View Menu 
You know the meaning of view, the option related to this is available in this 
menu like which option you want to show, which option can not be set from 
here. 

1. Display Master Items This option is only used to 
show and hide items on the master page.  

2. Display Non-Printing Items (Alt+Ctrl+N) this 
option is used to view and hide non-printing text 
or items.  

3. Zoom in (Ctrl++) PageMaker is used to enlarge 
the document.  

4. Zoom Out (Ctrl+-) PageMaker is used for 
miniaturizing documents.  

5. Actual Size (Ctrl+1) PageMaker is used to view the 
actual pixels of the document.  

6. Fit in Windows (Ctrl+0) PageMaker is used to view 
documents as they see fit on screen.  

7. Entire Pasteboard (Shift+Ctrl+0) PageMaker is 
used for minimizing documents and viewing 
paste boards.  

8. Zoom To This option is used to view a selected object by zooming in full screen.  

9. Hide Rulers (Ctrl+R) this option is used to hide the ruler bar.  

10. Snap To Rulers (Alt+Ctrl+0) Snap is then after applying the ruler, we can move or 
move the object directly or at any other degree with the medium of this ruler 
while drawing our object. 

11. Hide Guides (Ctrl + ;) Used to hide and show mounted guides.  

12. Snap to Guides (Shift+Ctrl + ;) Snap can be used if you want to move any object 
to center top bottom or left right after applying guide. 

13. Lock Guides (Alt+Ctrl + ;) Mounted guides are used to lock so that it does not 
slip from its place. 
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14. Clear Ruler Guides Used to remove multiple installed guides at once.  

15. Send Guides to Back Used to send the attached guides to the back of the 
document.  

16. Hide Scroll Bars Used to hide and show horizontal and vertical scroll bars. 

 

 

Description of Window Menu 

In this the function of menu is only to bring up and hide 
the dialog box, hide tools like hide control panel etc. 

1. Arrange Icon All the options given in PageMaker 
are used to arrange the icons, this option does not 
work in some computers.  

2. Tile This is the view style. Open Publication 
(PageMaker) is used to view the document in tiled 
style. The tile style divides open publications into 
equal sizes.  

3. Cascade This style works just like Tile, but the 
preview looks a bit different. Cascade style has 
one on top of the other. The tile and cascade 
images can be seen at the bottom. 

Note:  that if the tool that we see in PageMaker is the name of the tool after 
"Hide" in the window menu. If the tool is not showing in PageMaker, that is, 
on the home screen, it will be written after "Show" the name of the tool or the 
name of the dialog box. 

4. Hide Tool The function of this option is to hide and unhide the tool box.  

5. Hide Control Palette In PageMaker, it is used to hide and bring the control 
panel.  
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6. Show Colors With the help of this option, we use to hide and bring the color 
box.  

7. Hide Style In PageMaker, pre-made styles such as Headline, Subhead, etc. 
are used to hide and bring up dialog boxes.  

8. Hide Layer This option is used to hide and bring the layer dialog box.  

9. Show Master Page This option is used to hide and bring up the Master 
Pages dialog box.  

10. Show Hyperlinks This option is used to hide and bring up the Hyperlinks 
dialog box.  

11. Plug-in Palettes Just as all the options are used to hide and bring, in the 
same way this option also works; five options were given inside it which 
can be hide and show.  

12. Untitled-1 This name is showing the name of the document, if instead you 
save it with your publication name, then the name shows. Its work is 
nothing but it shows us which publication is open and the sign tick means 
that work is being done on it. If there are many pages open apart from this, 
then the list of all will be shown and the work on which the work is being 
done will be ticked.  
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Description of Help Menu 
With the help of this option, you can take any kind of help. 

 

4. Registration Used to see the serial key and details of the registered user, 
etc. 

5. Adobe Online Adobe use to get any help online with the help of online 
and now this feature has been discontinued. 

6. About PageMaker Inside it, you can read a little information about 
PageMaker, which version is installed in PageMaker, then which serial 
key is entered, whose name is written in the registration etc. Use it to get 
information. 

 

 

 

 

 

 

 

~~Adobe PageMaker Menu Notes End~~ 
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