
Tally Notes                                                                                                             Pragati Institute, Garhwa 

 

www.nhpragati.com                               Page 1 
 

 

  

http://www.nhpragati.com/


Tally Notes                                                                                                             Pragati Institute, Garhwa 

 

www.nhpragati.com                               Page 2 
 

 Full Form of Tally:- 

             Trancanc ation Allowed in a Linear Line Yards 

 Introduction of Tally:- 

दुनिया का सबसे तेज और शक्तिसाली समवती बहुभाषी Business एकाउंन ंग और इन्वें री Managment Software 

है। Tally एक Accounting Sofware है नजसमे Account के सरे काम करता है। Tally को छो े और बड़े Business 

की जरूरत को पूरा करिे के नलए नवशेष रूप से Design नकया गया है। यह पूरी तरह से Integrated सस्ती और 

नवश्वसिीय है। Tally 9 को खरीदिा आसाि है। Fast Install होता है। नसखिे और उपयोग में आसाि है।Tally 9 को 

आपके व्यापार के सभी Business Operation जैसे :-  Sale, Purchase, Payment, Recipt, Inventory, 

Manufacturing & Banking में काययरत है। 

 

   Accounting:- 

यह एक प्रोग्राम है पहचाि करिे नक ररकॉनडिंग सारांश और आनथयक जािकारी की ररपोन िंग की जो निमायता के नलए नवत्तीय 

व्योरा देकर निर्यय लेिे के नलए मदद करता है। 

 

 Advantages of Accounting:- 

i. Accounting से हमे नकसी नवशेष समय की अवधी में लाभ या हानि हुई है यह समझ सकते है। 

ii. हम कारोबार में निम्न नवत्तीय क्तथथनत समझ सकते है। 

iii. व्यवसाय में नकतिी सम्पनत है। 

iv. Business पर नकतिी Loan है।   

v. Business में नकतिा Capital है। 

 

 Account:- 

Account नकसी भी Transaction का Record या Statement होता है , जो नकसी Asset , Libilities , आमदिी या खचय 

को प्रभानवत करती है। 

 

Types of Account:- 

 Account तीि प्रकार के होते है। 

i. Personal Account:- सभी व्यक्ति, सोसाइ ी,  रस्ट, बैंक या कंपिी के कहते Presonal Account होते 

है। 

Example:- Kishu A/c, Gaytri A/c, Bank of Maharastra A/c etc. 

 

ii. Real Account:- इसमें सभी Hoods एवं Asset शानमल होते है। 

Example:- Cash A/c, Building A/c, Furniture A/c etc. 

 

iii. Nominal Account:- नबज़िेस से समं्बनधत सभी आय और खचय Nominal Account के अंतगयत आते 

है। 

Example:- Salary A/c, Rent A/c, Commision A/c, Light and Bill A/c etc. 

 

 Goods:- माल को Business में नियनमत रूप से ख़रीदा तथा बेचा जाता है।  
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Ex :- एक नकरािा दुकाि में तेल, साबुि। 

 Assets:- Assets कीमती चीजे होती है, जो Business की आवश्यकता होती है और Business की सम्पनत है।  

Ex :- Building , Mechinary 

 Libilities:- Libilities दुसरो द्वारा नबज़िेस को दी जाती है।  

Ex :- Bank से लोि नलया , Creadit Goods Purchase 

 Capital:- Capital यानि पंूजी को नबज़िेस के मानलक के द्वारा नकया गया निवेश होता है।  यह Capital , Cash , 

Goods या Asset के रूप में होता है। जबनक यह Capital मानलक के द्वारा Invest नकया है तो नबज़िेस के 

अिुसार यह Capita भी एक Libilities है। 

 Debitor:- नजसमे नबज़िेस को निनित अमाउं  लेिी होती है, उसे Debitor कहते है। 

 Creaditor:- नजने्ह हमारी नबज़िेस को निनित अमाउं  देिी होती है, उन्हें Creaditor कहते है। 

 Business Transaction:- यह नवत्तीय घ िा है जो नबज़िेस से समं्बनधत है और नजसका प्रभाव कंपिी की नवत्तीय 

क्तथथनत पर पड़ता है।  

Ex :- Hoods , Purchase , Sale , Creadit , Goods 

 Cash Transaction:- जो Transaction िगदी नकया जाता है उसे Cash Transaction कहते है। 

 Creadit Transaction:- जो Transaction उधर पैर नकये जाते है Creadit Transaction कहलाते है। 

 Expanes:- आगम की प्राक्ति के प्रयोग की गई वसु्त एवं सेवाओ ंकी लागत को व्यय कहते है। 

 Income:- आगम से व्यय घ िे पर जो शेष बचता है उसे आय कहते है। 

 Expenditure:- सम्पनत, माल अथवा से प्राि करिे के नलए नकया गया यहााँ कोई भी भुकताि अथवा सम्पनत 

हस्तािांतरर् ही खचय कहलाता है। 

 Cost:- लागत वह रानश है जो नवषेस वसु्त उत्पाद अथवा निया पर खचय की गई हो या की जाती है। 

 Stock:- जब नकसी दी गई नतनथ पर नबिा प्रयोग नकया हुआ या नबिा नबका हुआ जो माल Business Man के पास 

बच जाता है तो उसे Stock कहते है। 

Stock 

 

 

    Opening Stock                            Closing Stock 

1. Opening Stock:- Accounting year के starting समय Business Man के पास माल के मूल्ो ंको 

प्रारंनभक स्टॉक ( Opening Stock ) कहते है। 

2. Closing Stock:- Accounting year के End समय Business Man के पास अनवकृत माल के मूल्ो ं

को Closing Stock कहते है। 

 Inventory:- नबज़िेस के सामान्य काम-काज के दौराि नविय हेतु राखी गई मूल् सम्पनत अथवा ऐसी नविय के 

नलए उत्पाद की प्रनकररया में राखी गई सम्पनत, मशीिरी को छोड़ कर Inventory कहलाता है। 

 Purchase:- Business Man नजसका व्यापार करता है , उसके खरीदिे को Purchase कहते है।   

 Purchase Return:- जब नकसी Goods को लेिे के बाद पता चला की कुछ सामाि ख़राब है तो नजतिा माल 

वापस करते है, उसे Purchase Return कहते है। 

 Sale:- Business Man नजसका व्यापार करता है उसकी नबिी को sale कहते है। 

 Sale Return:- Goods को Sale करिे के बाद ग्राहक के पास कुछ सामाि ख़राब निकल जाये तो उसे वापस 

करिे की नवनध को Sale Return कहते है। 

 Vouchers:- जब माल का िय - नविय या धि का लेि-देि नकया जाता है तो इसे प्रमानर्त करिे के नलए जो 

Document तैयार नकया जाता है, Voucher कहते है। 
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 Work of Key in Tally 

 Esc:- इस Key के माध्यम से Tally में पीछे जा सकते है या Back Word Command लेते है। 

 Tab Key:- इस Key के द्वारा हम step by step forward command लेते है। 

 Space Key:- इस key का प्रयोग Tally में दो text के नबच space देिे या बिाये गए नलस्ट को open करिे में 

नकया जाता है। 

 Arrow Key:- Arrow key का उपयोग Tally में लेफ्ट, राइ , अप और डाउि Location में जाकर ऑप्शि को 

सेलेक्ट करते है। 

 Enter Key:- इस key का उपयोग अपिे नकये गए काम को step by step आगे बढ़ाते हुए सेव करिे  में करते है। 

 Function Key:- इस key का उपयोग हम Tally में अपिे कमांड को नदए गए अिुसार लेिे में करते है। 

Function key कीबोडय में सबसे ऊपरी भाग में मौजूद रहता है। 

 Back Space Key:- इस key का उपयोग Tally में हम अपिे नलखे गए text या work को पीछे ले जािे में करते 

है। 

 Alt and Control:- इस key का उपयोग Tally में हम Special Command देिे में करते है।   

 

Open of Tally:- 

 Click on Start Button         All Progrma            Tally 9.0 

 

                                                     Company का निर्ााण:- 

 Company का निमायर् करिे के नलए सबसे पहले निक्तिक्तखत key दबाते है। 

Alt + F1:- 

 

 

 

 

 

 

1. Select Company:- इस Command का उपयोग बिाये हुए या पुरािी कंपिी को चालू करिे में करते है। 

2. Create Company:- इस Command का उपयोग िई कंपिी बिािे में करते है। 

3. Backup:- इस Command का उपयोग हम नकये गए कायय को या सुचिा को Backup लेिे में करते है। 

4. Restore:- इस Command का उपयोग हम अपिे कंपिी के मूल Setting वापस लेिे में करते है। 

5. Quit:- इस Command का उपयोग हम Tally को बंद करिे के नलए करते है। 
 

Create Company:- 
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 Ledger Creation:- 

Ledger Creation करिे के नलए हम सबसे पहले Accounting Info में जाकर Enter Press करिे के बाद 

निक्तिक्तखत Option follow करते है।  

Ledger Creation:- 
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 Single Ledger Creation:- इस कमांड Use  का हम एक-एक करके ledger बिािे में करते है। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Multipal Ledger Creation:- 

 

 

 

 

सामाि का List Ready करिा। 

(Inventory Info) 

 

1. Stock Group:- इस कमांड के उपयोग से हम वैसा Name Create करते है नजसके अंदर दो या दो से अनधक 

सामाि आता है।  

Ex :- Pen , Pencil , Book , etc 

 
 

2. Units of Measure:- इस कमांड के उपयोग से हम मापिे के नलए Unit या Symbol Create करिे में करते 

है।  
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Ex :- Kg , Pc , Dz , Lit , etc 

 
 

3. Stock Items:- इस Command से हम उस Item को  Create करते है नजसे हम Stock Group में बिा चुके 

है।  

Ex :- Elkose , Apsara , Audi , etc 

 

TRANSACTION 

इस कर्ाांड के अांदर दो ऑप्शि आते है। 

1. Accounting Voucher 

2. Inventory Voucher 

 Accounting Voucher:- इस Voucher के अंदर हम Purchase , Sale , Capital , Payment , Reciept 

etc Transaction कर सकते है। 

 Inventory Voucher:- इस Voucher के अंदर हम Inventory या Stock से समं्बनधत सारे Transaction 

कर सकते है।  

Ex :- Sale Order , Purchase Order etc . 

 प ांजी लेिा / Capital लेिा:- 

 Capital लेिे के नलए हम सबसे पहले Accounting Voucher में जाते है, उसके बाद F6 key के द्वारा 

Capital या पंूजी लेते है। 

Accounting Voucher (Press F6) 

 

 जब Cash सार्ाि Purchase करते है :- 

Accounting Voucher (Press F5) 
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 जब Cash सार्ाि Sale करते है :- 

Accounting Voucher (Press F6) 

 

View Detail:- 

 

WORK OF BANK 

 Bank का Work करिे के नलए सबसे पहले Ledger Createकरते है। 

Account Info 

Ledger 

Create 

 

 जब Bank में पैसा जमा करते है। 

 

Accounting Voucher [(Press F4 ), Contra ] 

Balance Sheet For Detail 

Profit/Loss Press Alt + F1 
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 जब Bank से पैसा निकलते है।   

Accounting Voucher [(Press F4 ), Contra ] 

 

 जब Bank के माध्यम से सामाि Purchase करते है। 

Accounting Voucher {(Press F9), Purchase} 

 

 जब Bank के माध्यम से सामाि Sale करते है। 

Accounting Voucher {(Press F8), Sale} 

 
 

Check out details 

Display 

Account Book 

Cash/Bank Book (s) 
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उधार सार्ाि Purchase और Sale करिा :- 

Step1:-सबसे पहले Account Info में जा कर Ledger Create करते है। 

 

Step2:-इस के बाद Inventory Info में जा कर सामाि का नलस्ट बिाते है।  

Step3:- अब Accounting Voucher में जा कर F9 Key को दबा कर सामाि Purchase करते है। 

 

Step4:- इसके बाद F8 के दबाकर सामाि को Sale करते है। 

 

Step5:- अब हम अपिे नकये गए Purchase और Sale का Bill नदए गए से्टप के अिुसार देखते है। 

Check Detail 

Display  

Statements of Accounts  

Outstandings  

Receivables / Payables 

Step6:- अब हम उधार Sale नकये सामाि का पैसा लेिे के नलए निम्न Step Follow करते है। 

Accounting Voucher (Press F6) 
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Step7:- अब हम उधार Purchase नकये सामाि का पैसा देिे के नलए निम्न Step Follow करते है। 

Accounting Voucher (Press F5) 

 
 
 

 

Purchase Order & Sale Order 

Step1:- Account Info में जाकर हम पहले Ledger Create करते है। 

 
 

Step2:- इसके बाद हम Accounting Voucher में जाकर हम F11 Key को दबाते है निर F2 दबाते है और निम्न  

              option  को Yes करते है। 

 
 

Step3:- Purchase order  देिे के नलए हम Inventory Voucher में जाकर Alt + F4 Key पे्रस करते है। 

 
 

Step4:- अब हम नदए हुए Order को Receipt या Deliver करते है। Reciept या तो Deliver करिे के नलए हम     

              F11 Key को दबाते है निर F2 दबाते है और निम्न option  को Yes करते है। 
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Step4:- अब हम नदए गए Purchase order को  Inventory Voucher में जाकर Receipt करते है। Receipt  

                note  करिे के नलए हम Alt + F9 Key दबाकर नदए हुए Order को Receipt करते है। 

 
 

Step5:- Sale order देिे के नलए Inventory Voucher में जाकर Alt + F5 Key दबाते है और Sale order देते  

               है। 

 
 

Step6:- नदए गए Order को Deliver करते है और इसके नलए हम Inventory Voucher में जाकर Alt + F8 को  

               Press करते है और Order को Order No के साथ Deliver करते है। 

 
 
 

 

Godown 

 
Step1:- Accounting Voucher में जाकर F11 Key को दबाते है निर F2 दबाते है और निम्न option  को Yes   

               करते है। 

 
 

Step2:- अब Inventory Info में जाकर Godown Create करते है। 
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Step3:- Accounting Voucher में जाकर F6 key दबाकर हम Capital लेते है। 

Step4:- निर हम Accounting voucher में जाकर F9 key को दबाते है और Goods Purchase करते है। 

Step5:- Accounting voucher में जाकर F8 key दबाकर Goods को Sales करते है। 

Step6:- इस Step में हम नकये गए लेि -देि देखिे के नलए निम्न नलक्तखत को Follow करते है। 

 

 

Display 

 

Statement of Inventory 

 

Godown 

 

 

Goods Transfer 

 

 जब सामाि को एक Godown से दूसरे Godown में भेजते है, तब उसे Goods Transfer कहते है। 

 

Step1:- अब Inventory Info में जाकर Godown Create करते है। 

 

Step2:- Accounting Voucher में जाकर F6 key दबाकर हम Capital लेते है। 

Step3:- निर हम Accounting voucher में जाकर F9 key को दबाते है और Goods Purchase करते है। 

Step4:- जब हमें Goods को एक Godown में नकसी दूसरे Godown में Transfer करिा हो तो:- 

 

Step5:- इस Step  में नकये गए कायय को देखिे के नलए निम्ननलक्तखत Option  को Follow  करते है। 

 

Display 

 

Statement of Inventory 

 

Godown 
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Discount 

 

 जब नकसी सामाि को Discount  के साथ Sale या Purchase करते हैं उसे Discount  कहते है। 

 

Step1:- Discount के साथ Sale या Purchase करिे के नलए हम Accounting voucher में जाकर F11 key 

दबाते है।  उसके बाद F2 key को दबाकर निचे नदए गए Column  को Yes  करते है। 

 

Step2:-इसके बाद हम Accounting voucher में जाकर F9 key को दबाकर सामाि Purchase करते है। 

   

Accounting Voucher (Press F9) 

 
 

Step3:-इसके बाद हम Accounting voucher में जाकर F8 key को दबाकर सामाि Sale करते है। 

 

Accounting Voucher (Press F8) 

 

 
 

 

Return 

 

 जब नकसी व्यापारी या Customer के द्वारा ख़रीदा हुआ माल या बेचा हुआ माल या Item को वापस करते हैं,तो 

उसे हम Return कहते है। 

 

Return के दो प्रकार होते है। 

1. Purchase Return 

2. Sales Return 

 

Purchase Return  
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 जब नकसी व्यक्ति या Businessman के द्वारा नजस थथाि से हम सामाि खरीदते हैं, और उसी के पास सामाि 

को वापस करते हैं, उसी प्रनिया को Purchase Return कहते है। 

 

Step1:- हम Accounting voucher में जाकर F11 key दबाते है।  उसके बाद F2 key को दबाकर निचे नदए गए 

निम्ननलक्तखत Option को Yes  करते है। 

 

Step2:- इसके बाद ख़रीदे हुए सामाि को वापस करिे के नलए हम Inventory voucher में जाकर Alt+ F6 को 

दबाते हैं और Goods को Purchase Return करते है। 

 

Inventory Voucher (Press Alt+F6) 

 

 

Sales Return 
 

 जब नकसी ग्राहक से बेचा हुआ माल वापस लेते हैं,तो हम उसे Sales Return कहते है। 

 

Step1:- Sales return करिे के नलए हम Inventory voucher में जाकर Ctrl + F6 हम Sales return करते 

है। 

Inventory Voucher (Press Ctrl+F6) 
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Expiry and Manufactory 

 

 Expiry date उस Product को Produce करिे का Date देते हैं, नजस नदि उसका निमायर् हुआ उसके 

साथ ही उस Date को देते है नजस नदि Expiry होता हैं, उसी दोिो ंGroup को Expiry and 

Manufacturing कहते है। 

 

Step1:- Inventory Info. में जाकर हम सामाि का List तैयार करिे से पहले हम F11 Key दबाकर उसके बाद  

F2 key दबाकर निम्ननलक्तखत को Yes करते है। 

 
 

इसके बाद सामाि का List तैयार करते है। 

Step2:- Inventory info में जाकर Stock Group तैयार करते हैं, वैसा Item Group Name दें गे जो Expiry 

होता है। 

           Ex:- Powder, Oil, Cream, etc. 

 

Step3:- Unit of measure तैयार करते है। 

 Kg, lit, pc, g, etc. 

 

Step4:- अब हम Stock Item में जाते हैं, Expiry Date और Manufacturing Date को Yes करते हुए List 

ready करते है। 

 

 
 

Step5:- Accounting voucher में जाकर F9 key को दबाते हैं, तथा Expiry and Manufacturing Date को 

Fill करते हैं, और अपिे Stock को Purchase करते है। 

Accounting Voucher (Press F9) 
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Step6:- Account voucher में जाकर F8 key को दबाकर अपिे Stock को Expiry and Manufacturing 

Date की बारीकी से जााँच करते हुए अपिे Stock को Sales करते है। 

Accounting Voucher (Press F8) 

 

 

 

 

Some Goods free with Some Goods 

 कुछ सामाि के साथ कुछ सामाि मुफ्त में Purchase या Sales करिा ही Some Good Free with 

Some Goods कहलाता है। 

 

Step1:- इस Step में हम Accounting voucher में जाकर F11 Key को दबाकर F2 key को दबाते है। 

 

Step2:- Accounting Voucher में जाकर F6 key दबाकर हम Capital लेते है। 

Step3:- Accounting voucher में जाकर F9 key को दबाते है और सामाि करते है। 

Accounting Voucher (Press F9) 

 

Step4:- इसके बाद हम F8 key दबाकर सामाि को Sales करते है। 

Accounting Voucher (Press F8) 
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Manufacturing Goods 

 

Step1:- Company Create करते है। 

Step2:- Accounting info में जाकर Voucher Type Create करते है। 

 
 

Step3:- Accounting Voucher में जाकर F11 key उसके  बाद F2 key Press करते है और निम्ननलक्तखत को  

Yes करते है। 

 

Step4:- Accounting Info में जाकर Ledger Create करते है। 

Step5:- इस Step में हम Item Creation में जाकर F12 key को दबाकर निम्ननलक्तखत को  Yes करते है। 

 

 
 

Step6:- इस Step में हम Stock Group Creat करते है। 

 

Step7:- इस Step में हम Stock Item Creat करते है। 

http://www.nhpragati.com/


Tally Notes                                                                                                             Pragati Institute, Garhwa 

 

www.nhpragati.com                               Page 19 
 

 

Step8:- इसके बाद हम Accounting voucher में जाकर F6 key को दबाकर Capital लेते है। 

Step9:- इसके बाद हम F9 key को दबाकर सामाि Purchase करते है। 

 

 

 

Step9:- Purchase करिे के बाद Inventory voucher में जाते हैं, और Alt+F7 key को दबाकर Goods 

Manufacturing  लेते हैं,और Manufacturing Material detail Create करते है। 

 

 

 

Salary 
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Step1:- Company Create करते हैं। 

Step2:- Ledger Create करते हैं। 

Step3:- Accounting Voucher में जाकर F11 key को दबाते हैं, निम्ननलक्तखत को Yes करते हैं। 

 

Step4:- Gatway of Tally में जाकर Payroll info में जाकर Enter Press करते हैं, और उसे Open करते हैं। 

 

Step5:- इसके बाद हम Pay-head को create करते है। इसमें Basic Salary TA, DA, PF आनद create करते 

हैं। 

   

Step6:- इसके बाद हम Employe Group Create है।  इसमें हम Job के Post का Name देते हैं। 

 

Step7:- इसके बाद हम Employe Creation करते हैं नकसी व्यक्ति का िाम देते हैं। 
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Step8:- इसके बाद हम Salary Detail में जाकर Employe का Salary Detail Ready करते हैं। 

 

Step9:- इसके बाद हम F6 Key दबाकर Capital लेते हैं। 

Step10:- Accounting voucher में जाकर  F5 Salary pay करते हैं। 

 

 
 

GST(Good service Tax) 

 

Step1:- Company Create करते है। 

Step2:- Accounting Info में जाकर Ledger Create करते है। 
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Step3:- इस Step में हम  Item Creat करते है। 

Step4:- इस Step में हम Item Creation में जाकर F12 key को दबाकर निम्ननलक्तखत को  Yes करते है। 

 

Step4:- इसके बाद हम F6 Key दबाकर Capital लेते हैं। 

Step5:- Accounting voucher में जाकर F9 key दबाकर हम सामाि को Purchase करते है। 

 

Step6:- Accounting voucher में जाकर F8 key दबाकर हम सामाि को Sales करते है। 

 

 

Shortcut Key 

 

1. F1 key (Select Company):- इस Command के द्वारा Create Company को Select करते है। 

2. Alt+F1 key (Shut Company):- इसके Through नकये गए Company को Select करते है। 

3. F2 key :- इस Command के Through हम Company के Current Date को Change करते है। 

4. Alt+F2 key:- इसके द्वारा हम Company के Period या Begining year और Financial year 

change कर सकते है। 
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5. F3 key:- इसके द्वारा हम Company के details को देख सकते है। 

6. Alt+F3 key:- इसके द्वारा हम Company info को open कर Create option से New Company 

बिाते हैं और Alter से सुधारते है।   

7. F4 key (Contra voucher):- इस voucher के अंदर हम bank तथा cash के तमाम transaction को 

record या Entry कर सकते है। 

8. Alt+F4 key (Purchase Order):- इस Command के द्वारा Inventory voucher के सामाि का 

Order देते है। 

9. F5 key (Payment):- इस Command के through Accounting voucher के िगदी भुगताि यानि 

(cash payment) करिे में नकया जाता है। 

10. Alt+F5 key:- इस Command के through हम Inventory voucher Cosromer से Sales Order 

लेते है। 

11. F6 key (Recipt Voucher):- इसके द्वारा हम cash recipt यानि िगदी रानश प्राि करते है। 

12. Alt+F6 key (Reject Out):- इस voucher के द्वारा हम (Supp.) से Purchase नकया गया goods को 

हम Reject out कर सकते है। 

13. Ctrl+F6 key :- इस voucher के द्वारा हम Costomer से Sales नकया गया goods को वापस लेिे में 

यानि Reject in करिे में नकया जाता है। 

14. Alt+F7 key (Stock Journal):- इस voucher के द्वारा हम नकसी goods के Mfg. details bill को 

Calculate करके Purchase instrute के साथ Mfg. bill ready करते है। 

15. F8 key:- इसके द्वारा हम Accounting voucher में जाकर Purchase नकये गए goods sales करते 

है। 

16. Alt+F8 key (Sales deliver):- इसके द्वारा ग्राहक से नलए गए goods को हम sales order को deliver 

करते है। 

17. F9 key:- इसके द्वारा हम अपिे goods को Purchase करते है। 

18. Alt+F9 key (Reciept Note):- इसके द्वारा हम दुकािदार के पास purchase नदए गए goods को 

Reciept Note करते है। 

19. F11 key:- इसके द्वारा हम Accounting, Inventory तथा Salary details को या नकसी Special 

Command को करिे में नकया जाता है। 

20. F12 key:- इस Command के द्वारा हम Accounting voucher तथा Inventory Command का 

configratation Setting को yes करते है। 

21. Alt+P:- इसके द्वारा हम अपिे Tally में Details को Print out कर सकते है। 
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